Moduliibersicht Stufe Il

Modul 1

Rechnungswesen 58 Lektionen

— Kontorahmen der 6ffentlichen Haushalte

Funktionale und volkswirtschaftliche Gliederung

— Richtlinien zum Haushaltsrecht

— Bestandesrechnung, Bilanz, Kapitalfluss, Beteiligungen, Anhang zur Bilanz
Liegenschaften und deren Bewertung

Liegenschaften, Bewertung, Verausserung, Ubertragung
Spezialfinanzierungen, Eigenwirtschafts- und Zuschussbetriebe
— Abschreibungen, interne Verrechnungen/Verzinsungen

— Geldverkehr, Zahlungsverkehr, Besoldungswesen

— Rechnungsabschluss, Beurteilung

— Mehrwertsteuer

12 Hochschule fur Wirtschaft

Modul 2

Gemeinde- und Finanzrecht 12 Lektionen

Gemeinderecht
— Aufbau und Organisation der Gemeinden
— Zustandigkeiten
— Stimmberechtigte
— Gemeindeversammlung
— Gemeinderat
— Zusammenarbeit/Zusammenschlisse

Finanzrecht
— Gesetzliche Grundlagen
— Steuern und Abgaben

Finanzpolitik
— Ziele
— Instrumente
— Anwendung

Verwaltungsfiihrung
— New Public Management
— Personalrecht
— Gesellschaftsveranderungen und Umfeld

Steuerbezug 16 Lektionen

— Gesetzliche Grundlagen

— Steuerpflichten und Rechnungsstellung
Falligkeiten und Fristen inkl. Skonti und Zinsen
— Verfahren bei Trennung/Scheidung

Haftung und Haftungsverfligung

— Inkasso (inkl. Bundessteuern)

— Betreibungsverfahren inkl. Verfahren bei provisorischen Rechnungen
— Sicherstellung und Arrestverfahren

— Stundung, Verlust und Erlass

— Verjahrung und deren Fristen

— Steuerbuchhaltung und Bearbeitung im STAG
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Modul 3

Statistik, Kennzahlen, Analysen, Benchmarking 12 Lektionen

— Berichterstattung/Statistiken

— Grafische Darstellungen

— Kennzahlen und ihre Interpretation und Verwendung

— Aufgaben- und Kostenanalyse des 6ffentlichen Haushalts
— Benchmarking

Kostenrechnung 20 Lektionen

— Grundlagen der Betriebsbuchhaltung (Kostenarten, Kostenstellen, Kostentrager)
— Voll- und Teilkostenrechnung

— Kalkulation

— Controlling

Mathematik 10 Lektionen

— Allgemeine Grundlagen Algebra (Bruchrechnen, Prozentrechnen, Gleichungen)
— Finanzmathematik (Zins, Zinseszins, Diskontierung, Renten)

— Statistik (Mittelwerte, Varianz, Standardabweichung)

— EDV-gestitzte Anwendung (Funktionen in Excel)

14 Hochschule fur Wirtschaft

Modul 4

Investitions- und Finanzplanung 14 Lektionen

— Zweck und Ziele der Investitions- und Finanzplanung
— Grundlagen

— Planungsarbeiten

— Praktische Arbeiten

Cash Management und Finanzpolitik 10 Lektionen

— Ziele des Cash Managements
Mittelmanagement, Kreditarten, Geldanlagen
— Risikomanagement (Kapitalbindung, Liquiditat)
Liquiditatsplanung und -Uberwachung

Voranschlag 10 Lektionen

— Grundlagen/Funktion und Zweck des Voranschlages
— Kreditarten/Investitionsbegriff
— Bericht/Begriindung/Beurteilung




Modul 5

Abgaben, Subventionswesen, Finanzausgleich 14 Lektionen

— Kausalabgaben

— Schulgelder

— Bundes- und Kantonsbeitrage

— Finanz- und Lastenausgleich im Kanton Aargau

Finanzkontrolle und Revision 10 Lektionen

— Aufgaben des Gemeinderates, der Finanzkommission und
der Prifungs- und Genehmigungsorgane

- Externe Revision, Aufgaben und Zusténdigkeiten

— Interne Kontrolle und IKS

Liegenschaften 10 Lektionen

— Verwaltungslbernahme

— Vermietung, Mietvertrag, Mietzins
— Nebenkosten
Liegenschaftsunterhalt und Pflege
— Beendigung des Mietverhéltnisses
— Hauswartung

— Versicherungen und Steuern

— Rechnungswesen und Inkasso

Verhandlungsfiihrung/Umgang mit Konflikten 12 Lektionen

— Verhandlungsfihrung (bei Besprechungen)
— Umgang mit Konflikten
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