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Zeitlicher Ablaufplan Ergänzungsprüfung 

mit freiwilligem Vorkurs 

Fall 1 Zulassungsdokument (bspw. BM-Zeugnis) liegt bereits vor 

Wann? Was? 

Vor Anmeldung zum 
Vorkurs 

Sie füllen das Gesuch um Feststellung der Zulassung zur Ergänzungsprüfung 
online aus und laden alle erforderlichen Dokumente hoch. Das Gesuch kann 
ganzjährig eingereicht werden und verpflichtet nicht zu einer Anmeldung zum 
Vorkurs. 

Einige Tage später Sie erhalten den Zulassungsentscheid zur Ergänzungsprüfung per E-Mail 

Januar bis März Sie melden sich innerhalb des jeweils gültigen Anmeldefensters beim jeweiligen 
Vorkursanbieter an und legen den Zulassungsentscheid bei. 

Nach Anmeldung Der Vorkursanbieter klärt anschliessend alle weiteren Details mit Ihnen: 
Bis wann kann ein Sprachzertifikat nachgereicht werden? 
Bis wann muss ich mich entschieden haben, welche Prüfungen ich gemäss 
meinem Zulassungsentscheid angerechnet/erlassen haben möchte?  

Die Anmeldung zur Prüfung selbst sowie die Zahlung der Prüfungsgebühr läuft 
über den Vorkursanbieter. 
Sie erhalten die Prüfungsdaten direkt vom Vorkursanbieter. 

August – April 
(Januar – April) 

Vorkurs findet statt 
(Vorkurs kompakt an der AME findet statt) 

Januar – Mai Sie melden sich innerhalb der jeweils geltenden Frist zum gewünschten 
Studiengang direkt bei der PH FHNW an. 

Anfang Juni Das Ergebnis der Prüfungen erhalten Sie per A-Post+ von der PH FHNW. Achten 
Sie darauf, dass Sie uns und Ihrem Vorkursanbieter immer Ihre aktuelle Adresse 
mitteilen. Dieser Entscheid ist Ihr Original-Zulassungsausweis. Haben Sie sich 
bereits für einen Studiengang an der PH FHNW angemeldet, behalten wir den 
Entscheid zur Vergabe der Matrikelnummer ein. Sollten Sie sich erst später für 
einen Studiengang anmelden, bewahren Sie den Entscheid sorgsam auf, da dies 
Ihr Original-Zulassungsausweis ist. 

1. September vor
Studienbeginn

Ihren Original-Zulassungsausweis müssen Sie bei Anmeldung zum Studiengang 
an der PH im Original bis spätestens 1.9. einreichen. Auf dieses Dokument wird 
Ihre Matrikelnummer geklebt. 
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Fall 2 Zulassungsdokument (bspw. BM oder Berufserfahrung) liegt

noch nicht vor 

Wann? Was? 

Vor Anmeldung zum 
Vorkurs 

Sie füllen das Gesuch um Feststellung der Zulassung zur Ergänzungsprüfung 
online aus. Sie geben bspw. an, dass Sie die Berufsmaturität erst im Sommer 
(Jahreszahl) abschliessen werden. 

Wenige Tage später Sie erhalten den Zulassungsentscheid zur Ergänzungsprüfung unter Vorbehalt, 
dass Sie das Berufsmaturitäts-Zeugnis bis 31.01. des Prüfungsjahres per Mail 
nachreichen werden. 

Januar bis März Sie melden sich innerhalb des jeweils gültigen Anmeldefensters beim jeweiligen 
Vorkursanbieter an und legen den Zulassungsentscheid bei. 

Nach Anmeldung Der Vorkursanbieter klärt anschliessend alle weiteren Details mit Ihnen: 
Bis wann kann ein Sprachzertifikat nachgereicht werden? 
Bis wann muss ich mich entschieden haben, welche Prüfungen ich gemäss 
meinem Zulassungsentscheid angerechnet/erlassen haben möchte?  

Die Anmeldung zur Prüfung selbst sowie die Zahlung der Prüfungsgebühr läuft 
über den Vorkursanbieter. 
Sie erhalten die Prüfungsdaten direkt vom Vorkursanbieter. 

August – April 
(Januar – April) 

Vorkurs findet statt 
(Vorkurs kompakt an der AME findet statt) 

31. Januar Sie reichen die fehlenden Unterlagen (bspw. Arbeitsnachweise) nach. 

Januar – Mai Sie melden sich innerhalb der jeweils geltenden Frist zum gewünschten 
Studiengang direkt bei der PH FHNW an. 

Anfang Juni Das Ergebnis der Prüfungen erhalten Sie per A-Post+ von der PH FHNW. Achten 
Sie darauf, dass Sie uns und Ihrem Vorkursanbieter immer Ihre aktuelle Adresse 
mitteilen. Dieser Entscheid ist Ihr Original-Zulassungsausweis. Haben Sie sich 
bereits für einen Studiengang an der PH FHNW angemeldet, behalten wir den 
Entscheid zur Vergabe der Matrikelnummer ein. Sollten Sie sich erst später für 
einen Studiengang anmelden, bewahren Sie den Entscheid sorgsam auf, da dies 
Ihr Original-Zulassungsausweis ist. 

1. September vor
Studienbeginn

Ihren Original-Zulassungsausweis müssen Sie bei Anmeldung zum Studiengang 
an der PH im Original bis spätestens 1.9. einreichen. Auf dieses Dokument wird 
Ihre Matrikelnummer geklebt. 

Weitere Informationen finden Sie in den FAQ. 


