
Willkommen im digitalen Study Book! 

Switch Portfolio ist eine digitale Selbstlern-Plattform aus dem Schweizer Bildungsbereich. Sie können darauf 
eine eigene Arbeitsmappe (eine Art Webseite) erstellen und sie mit Texten, Bildern oder Videos füllen. Die 
Inhalte können Sie gezielt mit anderen Personen – wie Lehrpersonen oder Gruppenmitgliedern – teilen. 
Ausserdem können Sie öffentliche Inhalte anderer Personen oder Gruppen ansehen. 

Kapitel in den privaten Bereich kopieren 

Der Vorteil der digitalen Version des Study Books ist, dass Sie es direkt bearbeiten können. Dazu müssen Sie 
die Kapitel zunächst in Ihren privaten Bereich kopieren – sie gehören danach Ihnen und können beliebig 
verändert werden. 

1. Gehen Sie auf Ihren Dashboard auf die Gruppen-Startseite 

 

2. Scrollen Sie zu «Die Kapitel zum Herunterladen» 
3. Klicken Sie auf «Sammlung kopieren» 

 

4. Gehen Sie wieder auf das Dashboard - sie finden das Kapitel nun hier in Ihrem privaten Bereich. 

 



Die Aufgaben bearbeiten 

Sie können nun die Aufgaben direkt im Portfolio lösen. Öffnen Sie dazu das Kapitel und suchen Sie eine 
Aufgabe, die Sie bearbeiten möchten. 

1. Klicken Sie auf das Bleistiftsymbol am rechten Bildschirmrand. Sie sind nun im Bearbeitungsmodus. 

 

2. Scrollen Sie zu der Aufgabe, die Sie bearbeiten möchten und klicken Sie auf das Bleistift-Symbol in der 
oberen rechten Ecke des Blocks. 

 

3. Fügen Sie unter «Blockinhalt» Text oder Bilder hinzu. 

 

 
4. Sie können auch neue Blöcke einfügen. Dazu das blaue Kreuz anklicken, halten und auf der Seite an die 

richtige Stelle ziehen. 

 

 



5. Wählen Sie den Inhaltstyp. Die Blöcke können Text, Bilder aber auch Dateien beinhalten. 

 

Das Forum 

Bei einigen Aufgaben ist ein Austausch mit Ihren Mitstudierenden erforderlich. Dies können Sie über das 
Forum tun. Die Foren sind direkt in der entsprechenden Aufgabe verlinkt.  

 

Wichtig: Sie können sich von Diskussionsthemen abmelden – Sie erhalten sonst bei jedem Eintrag eine 
Mail! Bei Bedarf können Sie ein Thema wieder natürlich auch wieder abonnieren. 

 

Wichtige Begriffe aus dem Switch Portfolio 

Portfolio: 
Ein Portfolio ist eine Art persönliche Website oder digitale Mappe, auf der Inhalte, Arbeiten oder Projekte 
präsentiert werden können. Das Portfolio ist persönlich – andere Personen können Inhalte erst einsehen, 
wenn diese freigegeben werden. Standardmässig ist die Profil-Seite auf «öffentlich» eingestellt. 

Gruppen: 
Gruppen sind geschlossene Bereiche für den Austausch und die Zusammenarbeit mit anderen. In unserem 
Fall dienen die Gruppen dazu, das jeweilige Study Book mit den Studierenden zu teilen und eine Plattform 
für den Austausch innerhalb des Studiengangs zu bieten. Die Studierenden werden jeweils zu Beginn des 
Studiums von einem der Administrator*innen zur Gruppe hinzugefügt. 



Dashboard: 
Die Dashboard-Seite ist die persönliche Start- und Übersichtsseite nach dem Login in Switch Portfolio. Von 
hier aus besteht direkter Zugriff auf wichtige Bereiche wie eigene Portfolios, Sammlungen, Gruppen oder 
Benachrichtigungen. Das Dashboard dient als zentraler Ausgangspunkt für die Navigation innerhalb der 
Plattform.  

 

 

 

 

 

Profil-Seite: 
Die Profil-Seite enthält persönliche Angaben wie Name, Foto und Kontaktinformationen. Das Profil ist 
standardmässig für andere sichtbar. Es dient dazu, sich gegenüber anderen Nutzerinnen und Nutzern 
vorzustellen.  

Sammlungen: 
Sammlungen sind Gruppen von Seiten innerhalb eines Portfolios. In unserem Fall sind dies die einzelnen 
Kapitel des Study Books. 

Seiten: 
Seiten sind einzelne Unterseiten innerhalb einer Sammlung. Jedes der acht Kapitel besteht aus sechs Seiten. 

Blöcke: 
Blöcke sind Bausteine, aus denen eine Seite besteht. Es gibt verschiedene Arten von Blöcken – z. B. 
Textblöcke, Bildblöcke, Datei-Ordner etc. Mit ihnen können Seiten flexibel gestaltet werden. 

Forum: 
Das Forum ist ein Teilbereich innerhalb einer Gruppe. Hier können die Studierenden Fragen diskutieren, 
Aufgabe gemeinsam bearbeiten oder sich verabreden. Einige Aufgaben sollen gemeinsam bearbeitet 
werden – sie enthalten jeweils direkt einen Link zum entsprechenden Diskussionsthema. Eine genaue 
Beschreibung der Nutzung finden Sie weiter unten. 

Links zu Hilfeseiten 

https://www.digitallernen.ch/themen/e-portfolio/ 

https://mahara.hm.edu/view/view.php?id=22177 

https://sites.google.com/view/maharatutorialsphbern/grundeinstellungen?authuser=0 

https://portfolio.switch.ch/group/view.php?id=7719 

https://portfolio.switch.ch/view/view.php?id=348851 
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