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IAL Berufspraktische Studien: Videoportfolio

Anleitung fur die Abgabe tUber SWITCHtube

FHNW Padagogische Hochschule
Institut Primarstufe

videoportfolio.ip.ph@fhnw.ch

@OSG

Die IAL der Berufspraktische Studien — das Videoportfolio — wird innerhalb des offiziellen Abgabezeitraums tGber SWITCHtube eingereicht.
Die folgende Anleitung flihrt Sie schrittweise zur Einreichung des Videoportfolios durch.
Bei Fragen schreiben Sie uns eine E-Mail an videoportfolio.ip.ph@fhnw.ch.

Bitte lesen Sie die Schritte vorher aufmerksam durch und folgen Sie diesen genau!


mailto:an%20videoportfolio.ip.ph@fhnw.ch
https://tube.switch.ch/
mailto:an%20videoportfolio.ip.ph@fhnw.ch
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Inhaltsverzeichnis Switch Tube - 7 Login: Anmelden bei SWITCHtube

Akademisches Video: Sicher, schnell und einfach \\\\

" Gehen Sie dafiir auf https://tube.switch.ch/ und loggen Sie sich
mit lhrer SWITCH edu-ID ein.

Login
Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)

Hochladen von Videos Switch Tube funktioniert auf allen Geraten, unabhangig
von Bildschirmgrésse oder Verbindungsgeschwindigkeit.

Hochladen von PDF-Dateien

= .
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Dein Profil Deine videos Einstellungen Kirzlich geloscht API-Zugriff Abmelden

Nach dem erfolgreichen Login gelangen Sie auf lhre Startseite.



https://tube.switch.ch/

“ Fachhochschule Nordwestschweiz
Padagogische Hochschule

Inhaltsverzeichnis

Login

Erstellen eines Channels
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Abgabe des Videoportfolios
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Titet

Beschreibung—_ S —
B I & T mn o = i

iii
b}
N

Kategorie

Sprache (suchen und zum Hinzufiigen auswé&hlen)

Beginne mit der Eingabe, um zu suchen

Einstellungen Kanal

[ ] Open Channel

[} Kommentare

[ Video herunterladen

! Expliziter Inhalt

Live-Kanal (beta)

s .
Kanal erstellen <<

Kollektionen

Q| Suche

®

Erstellen eines Channels

Zum Erstellen eines Channels, liber den Sie |hr Videoportfolio
einreichen, klicken Sie auf Kandle in der oberen Leiste.

- Auf der folgenden Seite klicken Sie auf Neuen Kanal erstellen.

Geben Sie nun lhrem Channel unter Titel einen Namen.
Dieser ist zwingend folgendermassen einzugeben:
FHNW_PH_IP_BpSt_VP_[Semesterbezeichnung]_Muster_A

VP steht fur Videoportfolio, Semesterbezeichnung steht flr das
Semester, in welchem Sie das Videoportfolio einreichen (z.B.
FS25)

Danach folgt Ihr Nachname und schliesslich der
Anfangsbuchstabe lhres Vornamens.

Das Feld Beschreibung lassen Sie frei.

Bei den Einstellungen nehmen Sie das Hakchen bei Kommentare
raus!

Erstellen Sie Ihren Channel, indem Sie auf Kanal erstellen
klicken.
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Login
Erstellen eines Channels Auswaéhlen der Ansichtsberechtigung . L
Einstellungen (Settings) FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A Privatsphare-Einstellungen vornehmen

Hochladen von Videos Dieser Kanal und die darin enthaltenen Videos sind sichtbar fiir:

Nachdem Sie auf Kanal erstellen geklickt haben, gelangen Sie zu

Hochlad PDF-Datei . . . .
octaden von ateien Alle ‘ ) den Privatsphare-Einstellungen (Auswahlen der
Abgabe des Videoportfolios Video 6ffentlich verfligbar machen. Ansichtsberechtigung)
Alle mit dem Link zum Video
Das Video ist &ffentlich verfiigbar, jedoch nicht in den Suchergebnissen und Ubersichten enthalten. Wihlen Sie auf der Seite die Einstellung Nur ich und meine
Alle authentifizierten Benutzer ~ Mitarbeiter. Dadurch ist Ihr Videoportfolio 6ffentlich nicht
Videos mit AAl-Benutzern tellen. , zuganglich. Diese Einstellung vorzunehmen ist wichtig — denn
Authentifizierte Benutzer bei Fachhochschule Nordwestschweiz - dadurch schiitzen Sie Ihre Privatsphare. Sie sind selbst fiir das
Videos in-deiner Organisation-teilen. . .
__HgeosrasIner Drganisation teen. Einhalten des Datenschutzes verantwortlich.
@ Nur ich und meine Mitarbeiter N
~ _,}f‘f!?‘?% mit ,e‘,’??,r,,,,G,,,‘:,uPPe von Personen fe“ef‘/ Geben Sie die E-Mail-Adressen der Gutachter:innen noch nicht

an. Dies nehmen Sie zu einem spateren Zeitpunkt vor, wenn Sie
alle Videos und Dokumente hochgeladen haben!

Berechtigungen festlegen
,,/'

Klicken Sie auf Berechtigungen festlegen und speichern Sie die
Einstellung.
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Hochladen von Videos
Inhaltsverzeichnis
Laden Sie die Videos so friih wie moglich hoch, um eine
Uberlastung der Server gegen Ende des Abgabefensters zu
vermeiden. Die Videos und der schriftliche Teil lhres
Videoportfolios kdnnen zeitlich unabhangig voneinander
hochgeladen werden.

Login

Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)
Hochladen von Videos
Hochladen von PDF-Dateien

Abgabe des Videoportfolios
EMPFEHLUNG: Hochladen der Videos aus dem Hochschulnetz

Im Hochschulnetz sollten Sie lhre Videos mit einem Netzwerkkabel
hochladen. Organisieren Sie vorher ein eigenes Netzwerkkabel fir
die Internetverbindung.

Nutzen Sie eine Steckdose an der Hochschule, in der Sie mit
diesem Kabel ins Internet kommen. Stecken Sie das eine
Kabelende in diese Dose, das andere an lhren Laptop (Windows).

Wenn Sie von einem Mac (Apple) aus ,,lhre Videos” hochladen,
bendtigen Sie zusatzlich einen Apple-Adapter fir das
Netzwerkkabel.

~ Netzwerkkabel

Apple-Adapter fiir Thunderbolt-Anschluss

Wichtig: Damit die Datenschutzbestimmungen eingehalten werden, missen die Channel-Einstellungen (Seite 4) VOR dem Hochladen der Videos erfolgt sein. Ansonsten sind die
hochgeladenen Videos 6ffentlich. Bitte beachten Sie, dass Sie fur das Einhalten des Datenschutzes selbst verantwortlich sind.
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L Bevor Sie die Videos hochladen, speichern Sie diese auf lhrem
Inhaltsverzeichnis

FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A Rechner wie folgt ab.
Login Heute um 21:00, kein Video, Keine Ansichten. Ganze Einzellektion:
Erstellen eines Channels Sichtbar fiir und Mitarbeiter. Dein Kanal. Finde Personen ber Namenssuche, um sie als Mitarbeiter hinzuzufugen VP [Semesterbezeichnung] Muster A Einzellektion
5 / gungen g . . ..
seat o v VT Hoctiacen ) Dokument anhingen RRCTEAY I S VP steht fur Videoportfolio, Semsterbezeichnung steht fiir das
Hochladen von PDF-Dateien - . Eg;n;ster, in welchem Sie das Videoportfolio einreichen (z.B.

Abgabe des Videoportfolios

Danach folgen Ihr Nachname und der Anfangsbuchstabe Ihres
Vornamens.

Ilhr Video MUSS mit den Endungen .mp4, .mkv, .avi, .mov,
.mpg exportiert/abgespeichert vorliegen.

Formate/Endungen wie .ppt, .msw, .vob, .pdf, .doc, etc. sind
KEINE Videos und diirfen nicht hochgeladen werden. Das

- Hochladen der PDF-Dateien erfolgt zu einem spateren
Zeitpunkt.

Klicken Sie zum Hochladen Ihrer Videos dann auf Hochladen.
Das Uploaden vollstandig ausfiihren und NICHT vorher
abbrechen.

Wichtig: Damit die Datenschutzbestimmungen eingehalten werden, miissen die Channel-Einstellungen (Seite 4) VOR dem Hochladen der Videos erfolgt sein. Ansonsten sind die
hochgeladenen Videos 6ffentlich. Bitte beachten Sie, dass Sie fur das Einhalten des Datenschutzes selbst verantwortlich sind.
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Login

Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)
Hochladen von Videos
Hochladen von PDF-Dateien

Abgabe des Videoportfolios

Hochladen Sie gelangen auf folgende Ansicht und kénnen Uber Video oder
FHNW_PH_IP BpSt VP FS24 Muster A Audio auswdhlen lhre Videos hochladen.

Klicken Sie auf Durchsuchen und wiahlen Sie Ihr Video der ganzen
Video oder Audio auswéhlen

Einzellektion auf Ihrem Rechner aus.

Hochladen
FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS24_Muster_A . . .
_ Das Video wird hochgeladen! Bitte warten und NICHT abbrechen.

Browserfenster NICHT schliessen!

!

Wichtig: Damit die Datenschutzbestimmungen eingehalten werden, missen die Channel-Einstellungen (Seite 4) VOR dem Hochladen der Videos erfolgt sein. Ansonsten sind die
hochgeladenen Videos 6ffentlich. Bitte beachten Sie, dass Sie fur das Einhalten des Datenschutzes selbst verantwortlich sind.
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Login

Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)
Hochladen von Videos
Hochladen von PDF-Dateien

Abgabe des Videoportfolios

Informationen hinzufiigen
FHNW_PH_IP_BpSt VP_FS25_Muster A
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Dieses Video loschen

Sie betiteln unter Titel Ihr Video — geben Sie den Namen wie auf

~ Seite 6 aufgefihrt ein.

Falls Sie Bemerkungen zu Ihrem Video haben, die fiir die

—Gutachter:innen wichtig sind, fligen Sie diese unter dem Feld

Abstract ein.

Die Einstellungen unter Lizenz und Publikationsstatus so
belassen.

(Lizenz: Alle Rechte vorbehalten; Publikationsstatus:
Veréffentlicht).

 Klicken Sie zum Abschluss auf Speichern und fortfahren.

Wichtig: Damit die Datenschutzbestimmungen eingehalten werden, miissen die Channel-Einstellungen (Seite 4) VOR dem Hochladen der Videos erfolgt sein. Ansonsten sind die
hochgeladenen Videos 6ffentlich. Bitte beachten Sie, dass Sie fir das Einhalten des Datenschutzes Verantwortung tragen.
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Login

Wird bearbeitet...

Erstellen eines Channels

Einstell Setti
nstellungen (Settings) Nach Speichern und fortfahren sehen Sie das Video in diesem

Zustand.

Hochladen von Videos

Hochladen von PDF-Dateien

Abgabe des Videoportfolios FHM w_pH_I p_B p St

Nachdem Sie das Video hinzugefiigt haben, ist in der Regel zuerst
ein schwarzes Bild mit dem Hinweis Wird bearbeitet... zu sehen.
Der Server bendtigt eine gewisse Zeit, um das Video zu
verarbeiten. Bei einem 45-minttigen Video kann dies zwischen 10
und 60 Minuten dauern.

Wenn Sie die Webseite nach einer Weile aktualisieren, erscheint
das hochgeladene Video mit einem Bild. Nach der Fertigstellung
wird lhr Video angezeigt.

Wichtig: Damit die Datenschutzbestimmungen eingehalten werden, miissen die Channel-Einstellungen (Seite 4) VOR dem Hochladen der Videos erfolgt sein. Ansonsten sind die
hochgeladenen Videos 6ffentlich. Bitte beachten Sie, dass Sie fir das Einhalten des Datenschutzes Verantwortung tragen.
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FHNW_PH_| P_BpSt_VP_FS2 5 Muster A
Login Fachhochschule Nordwestschweiz

Erstellen eines Channels Heute um 21:12, 1 Video, Keine Ansichten

Einstellungen (Settings) Sichtbar fiir und Mitarbeiter. Dein Kanal. Finde Personen iiber Namenssuche, um sie als Mitarbeiter hinzuzufiigen
Hochladen von Videos T . . .
) Bearbeiton und Berechtiqungen Hochladen von PDF-Dateien
Hochladen von PDF-Dateien - — cind jetzt im Menii
Abgabe des Videoportfolios TT— Alle weiteren Dokumente lhres Videoportfolios (inkl. Datenblatt

und die darauf aufgefiihrten Teile des Videoportfolios) laden Sie
als PDF-Format als Attachment unter der Einzellektion hoch.

Dafir klicken Sie auf Dokument anhdngen und fiigen die
Dokumente unter der Einzellektion als Anhang ein.
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Login

Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)
Hochladen von Videos
Hochladen von PDF-Dateien

Abgabe des Videoportfolios

FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A
Fachhochschule Nordwestschweiz

Heute um 21:12, 1 Video, Keine Ansichten.
Sichtbar fiir ind Mitarbeiter. D

Dokument anhéngen
=+ Hochladen =+ Dokument anhingen )

Datei wahlen

Label—

VP_FS25_Muster_A_Einzellektion
Heute um 21:14, Keine Ansichten

FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A
Fachhochschule Nordwestschweiz

Heute um 21:12, 1 Video, Keine Ansichten.
Sichtbar far ind Mitarbeiter. D

Dokument anhédngen
=+ Hochladen + Dokument anhingen

Hochladen fertig

Label
VP_FS25_Muster_A_Videoportfolio

VP_FS25_Muster_A_Einzellektion
Heute um 21:14, Keine Ansichten

FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A
Fachhochschule Nordwestschweiz
1 Keine Ansichten

Sichtba litarbeiter. Dein Kanal. Finde Personen
. Bearbeiten und Berechtigungen

+ Hochladen ~+ Dokument anhangen gind jetat im Menii -
VP_FS25_Muster_A_Videoportfolio HE -
=4 Zur Kollektion hinzufiigen

/ Bearbeiten

VP_FS25_Muster_A_Einzellektion
{eute um 21:14, Keine Ansichte

FHNW

q l VP_FS25_Muster_A_Videoportfolio|

W toschen £<— |

/
#

X

Neueste oben Alteste oben

Alphabetisch 1

Neueste oben ‘ Alteste oben

Alphabetisch

2] Kanile O\ Suche e

Unter Label fligen Sieden Namen der Datei ein, z.B.
VP_[Semesterbezeichnung]_Muster_A_Videoportfolio.

Klicken Sie danach auf Datei wéhlen und wahlen Sie die
gewlinschte Datei von lhrem Rechner aus.

Beenden Sie das Hochladen tber Anhdngen.

Befolgen Sie diese Schritte fiir alle Dokumente, die Sie hochladen
wollen.

Sollten Sie hochgeladene Dokumente wieder entfernen wollen,
konnen Sie tber die drei Punkte (Menu) auf Léschen klicken.

Uber Kandile in der oberen, hellgrauen Leiste gelangen Sie zu
der Ubersicht Ihrer Channels. Klicken Sie auf den auf Seite 3
erstellten Videoportfolio-Kanal
(FHNW_PH_IP_BpSt_VP_[Semesterbezeichnung]_[Name]),
damit Sie die weiteren Schritte befolgen kdnnen.
11
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Login

Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)
Hochladen von Videos
Hochladen von PDF-Dateien

Abgabe des Videoportfolios

Abgabe des Videoportfolios

Mit den nachfolgenden Schritten reichen Sie Ihr Videoportfolio zur Begutachtung ein.

Bitte beachten Sie, dass Sie danach keine Anderungen mehr vornehmen kénnen und nach Abschluss der Einreichung auch keinen Zugriff mehr auf lhren Videoportfolio-Kanal

haben.

FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A
Fachhochschule Nordwestschweiz
te um 21:12, deo, Keine sichten
Sichtba und Mitarbe Dein Kanal. Finde Person

en (iber Namenssuche
N Bearbeiten und Berechtigungen
+ Hochladen -+ Dokument anhangen _ IEAMERAbSR ks -

VP_FS25_Muster_A_Videoportfolio

VP_FS25_Muster_A_Einzellektio
n
Heute um 21:14, Keine Ansichter

/

N

=p Zur Kollektion hinzufigen |

/ Details bearbeiten

@ Anzeigeberechtigung

2&s Mitarbeiter

{ ¥ Chronik

&, Als CSV herunterladen

[ Léschen

Zum Einladen der Gutachter:innen zu lhrem Channel klicken Sie

auf die drei Punkte gan

z rechts (Menu) und dann auf Mitarbeiter.

Die Namen und E-Mail-Adressen der Gutachter:innen werden ca. 10 Tage vor dem Einreichungstermin auf siehe Moodle-Raum IAL Berufspraktische Studien Videoportfolio
[Semesterbezeichnung]). Suchen Sie in der Liste lhre Matrikelnummer und die Ihnen zugeteilten beiden Gutachter:innen. Die E-Mail-Adressen der Gutachter:innen werden Sie

spater fur die endgiiltige Einreichung lhres Videoportfolios bendtigen.
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Login

Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)
Hochladen von Videos
Hochladen von PDF-Dateien

Abgabe des Videoportfolios

Mitarbeiter

/< FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A

/ N\

=+ Mitarbeiter hinzufligen

«1\ //,

Mitarbeiter hinzufiigen
FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A

Suche einem Profil zum Hinzufigen, oder lade einen Mitarbeiter per E-Mail ein:

( janine.boelsterli@fhnw.ch

<+ Janine Bolsterli, FHNW

Mitarbeiter hinzufiigen
FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A

' Janine Bolsterli, FHNW

Indiesem Kanal kann der Mitarbeiter:
(O Nur anzeigen v )

\_ Der Mitarbeiter kgnm\in diesem Kanal Videos ansehen.

" Video hochladen

Der Mitarbeiter kann auch Videos auf diesen Kanal hochladen und ihr Video bear[agjgejj:,,,,wrrr——"""""”””'””

Verwalten des Kanals

Der Mitarbeiter kann d\Versﬁej],,Kanal—eiﬁsthﬁémi’c’ﬁ'é\\er darin enthaltenen Videos auch verwalten.

Mitarbeiter

<{ FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster A<——

+ Mitarbeiter hinzufiigen

_ Klicken Sie auf Mitarbeiter hinzufiigen.

Geben Sie den Namen oder die E-Mail-Adresse lhrer Gutachter:innen
ein (siehe Moodle-Raum IAL Berufspraktische Studien Videoportfolio
[Semesterbezeichnung]). Die Person erscheint unterhalb des
Eingabefeldes, wenn diese dem System bekannt ist. Klicken Sie auf die
Person und wahlen diese aus. Falls es heisst: «Keine Ergebnisse
gefunden», kdnnen Sie die Person per E-Mail einladen.

Bitte achten Sie unbedingt darauf, dass Sie die korrekte E-Mail-Adresse
eingeben.

Klicken Sie bei beiden Gutachter:innen auf die Einstellung Nur

~anzeigen. Dadurch kdnnen die Gutachter:innen lhre Videos nur online

anschauen und nicht herunterladen. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Laden Sie auch die/den zweite/n Gutachter:in durch Mitarbeiter
hinzufiigen und das Eingeben des Namens oder der E-Mail-Adresse wie
oben beschrieben ein.

Ilhre Gutachter:innen erhalten nun automatisch eine Informationsmail,
dass sie als Mitarbeiter dieses Kanals hinzugefiigt wurden.

~ Danach klicken Sie auf den Namen Ihres Kanals oder den Pfeil ganz

links, damit Sie zurlick zu Ihrem Kanal gelangen.
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Login

Erstellen eines Channels
Einstellungen (Settings)
Hochladen von Videos
Hochladen von PDF-Dateien
Abgabe des Videoportfolios

_~E-Mail-

’ |V|deoportf0ho ip.ph@fhnw.ch

Einladung senden i e

Als letzten Schritt miissen Sie das Videoportfolio bei den Berufspraktischen Studien einreichen. Erst durch das Abgeben lhrer Besitzerrechte gilt Ihr Videoportfolio als eingereicht.
Bitte beachten Sie, dass Sie durch das Abgeben lhrer Besitzerrechte keinen Zugriff mehr auf Ihr Videoportfolio haben. Das Abgeben der Besitzerrechte gilt als Einreichen der IAL
und es kdnnen keine Anderungen mehr vorgenommen werden.

Bevor Sie der endgiiltigen Abgabe nachkommen, liberpriifen Sie lhren Channel sorgfiltig:

- Sind alle Dokumente gemass Datenblatt vollstandig auf Ihrem Channel eingefiigt (alle Attachments unter der ganzen Einzellektion)?
- Haben Sie das Datenblatt mit Ihrer Unterschrift hochgeladen?

- Haben Sie die richtigen Dokumente hochgeladen (Endversionen)?

FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A
, Fachhochschule Nordwestschweiz

Zu;‘diegefﬁ"'Ze'ltp'unktrer,fqlg’t die tatsachliche Einreichung.
Klicken Sie dafiir auf die drei Punkte ganz rechts und danach
auf Details bearbeiten.

VP_FS25_Muster_A_Videoportfolio

Klicken Sie danach auf Kanal iibertragen.
Kanal bearbeiten
FHNW_PH_IP_BpSt VP_FS25 Muster A

FHNW_PH_IP_BpSt_VP_FS25_Muster_A

B I & T 9 <

iii
iii
)
2

Fligen Sie die E-Mail-Adresse wdeoportfollo ip. ph@fhnw.ch
ein und wahlen Sie Emladung senden, —

Kanalbesitz tbertragen
FHNW_PH_IP BpSt VP FS25 Muster_A

Kanal [Gschen Nach diesem Schritt ist die Abgabe Ihrer IAL erfolgt!

Die Berufspraktischen Studien erhalten eine E-Mail-Benachrichtigung, dass Sie |hre IAL Videoportfolio eingereicht haben. Sobald die Besitzerrechte durch die Berufspraktischen

Studien akzeptiert werden, erhalten Sie eine Bestatigungsmail. Dies kann je nach Einreichungszeitpunkt bis zu 2 Arbeitstage dauern, da der Vorgang manuell vom Videoportfolio-
Team vorgenommen wird.

14
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