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Dokumentation flr die Sicherstellung des Datenschutzes bei der
Aufzeichnung personenbezogener Daten im Rahmen einer Qualifikationsarbeit
(Bachelor- oder Masterarbeit)

Diese Dokumentation dient dazu, die Einhaltung des Datenschutzes im Gesamtverlauf des Vorhabens sicherzustellen. Sie ist gemass Ziff. 6, Richtlinien
fur die Sicherstellung des Datenschutzes im Umgang mit digitalen Bild-, Ton- und Videoaufzeichnungen LINK von derjenigen Person auszufillen, welche
die Aufzeichnung vornimmt und damit verantwortet (Ziff. 5 Richtlinien). A bis E sind vor der Aufzeichnung auszufullen, F und G nach der rechtskraftigen
Bewertung der Qualifikationsarbeit. Das ausgefiillte Formular ist periodisch zu iiberpriifen und bei eingetretenen Anderungen sofort zu aktualisieren.
Diese Dokumentation wird mit der Qualifikationsarbeit zusammen als Anhang eingereicht (physisch oder auch als Scan). Die Einverstandniserklarungen
(vgl. D) sind fur eine allfallige Einsichtnahme bis mindestens ein Jahr nach Abschluss der Arbeit verflgbar zu halten (vgl. F).

A Angaben zur Aufzeichnung

Fur die Aufzeichnung verantwortliche Person':

Titel der Qualifikationsarbeit:

Betreuungsperson:

Art der Aufzeichnung (z.B. Audio, Video, Fragebogen):

Ort und Datum/Zeitraum der Aufzeichnung:

B Beurteilung der Schutzwiirdigkeit und der vorzukehrenden Massnahmen?

|_ Datenerhebung erfolgt ausschliesslich fur die Qualifikationsarbeit

Weitergehende Verwendung der Daten, z.B. im Rahmen eines Ubergeordneten Forschungsprojekts (bitte Verwendung beschreiben). In diesem Fall
|_ gelten je nach Verwendungszweck spezifische Anforderungen an die Einverstandniserklarung/Archivierung (vgl. Ziffer 9, Richtlinien LINK)

C Angaben zu den einsichtsberechtigten Personen

Betreuungsperson(en)?, allfallige weitere Personen der PH FHNW neben der Betreuungsperson (z.B. Mitglieder einer Forschungsgruppe)*:

D Information und Einholung der Einverstandniserklarung(en)

|_ Die aufgenommenen Personen® bzw. deren Erziehungsberechtigten sind in einem Informationsbrief Gber samtliche folgenden Punkte informiert:

) den Verwendungszweck der Aufzeichnungen

b) den Kreis der Personen, der Einblick in die Daten hat®
c) die Dauer der Datenspeicherung

d) eine Weiterverwendung

a

|_ Ich habe den Informationsbrief mit meiner Betreuungsperson abgesprochen.

Nur Personen, die ihr ausdruckliches Einverstandnis erklart haben, sind auf den Aufnahmen zu sehen. Die Einverstandniserklarungen weise
|_ ich bei Bedarf vor.

|_ Die Namen der Personen, die ihr Einverstandnis nicht erteilt haben, liegen mir auf einer Liste vor.

Die Namen der Personen, die ihr evtl. zusatzlich erfragtes Einverstandnis zu einem erweiterten Verwendungszweck (z.B. fur Forschungsprojekt,
|_ fir Prasentation in einem grosseren Kreis) gegeben haben, liegen mir auf einer weiteren Liste vor.

Die Person, die die Arbeit verfasst

Zu beachten ist, falls Kinder oder unmundige Personen involviert sind, dass die ethische Unbedenklichkeit der Forschung gewahrleistet werden muss (vgl. Weisung zur
Gewaéhrleistung der ethischen Unbedenklichkeit fir Forschung und Entwicklung an und mit Kindern (Nr. 131.12.01)

Im Falle eines Rechtsmittels erfolgt ein Zweitgutachten durch eine andere Dozentin, einen anderen Dozenten

Der Kreis der hier angegebenen Personen muss der Gruppenzuteilung gemass Tabelle Ziff. 9, Richtlinien entsprechen

Lehrpersonen, Schilerinnen und Schdler, deren Eltern bzw. Erziehungsberechtigten gemass Tabelle Ziff. 9 Richtlinien

Ubereinstimmend mit Angaben in C

N

o O b W
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https://www.fhnw.ch/de/die-fhnw/hochschulen/ph/rechtliche-dokumente-und-rechtserlasse/rechtserlasse-ausbildung/111-1-16_richtlinien_datenschutz_aufzeichnungen_01-09-2019.pdf
https://www.fhnw.ch/de/die-fhnw/hochschulen/ph/rechtliche-dokumente-und-rechtserlasse/rechtserlasse-ausbildung/111-1-16_richtlinien_datenschutz_aufzeichnungen_01-09-2019.pdf
https://www.fhnw.ch/de/die-fhnw/hochschulen/ph/rechtliche-dokumente-und-rechtserlasse/rechtserlasse-forschung-und-entwicklung/weisung-forschung-mit-kindern.pdf
https://welcome.inside.fhnw.ch/organisation/hochschule/PH/Documents/Briefvorlage_Q1_Einverst%C3%A4ndniserkl%C3%A4rung_Datenerhebung.docx

E Speicherung und Verarbeitung /Verwendung

L Die Daten sind an sicheren Orten gespeichert.”

Angaben zum Speicherort:

L Nicht anonymisierte Daten sind nur einsichtsberechtigten Personen (siehe C) zuganglich.

Ich habe alle Erfordernisse des Datenschutzes gemass dieser Dokumentation beachtet und korrekte und vollstandige Angaben gemacht.

Ort, Datum Unterschrift der verantwortlichen Person(en)

Das Formular muss mit der Abgabe des Projektplans mit der Betreuungsperson besprochen worden sein. Mit der Abgabe der Qualifikationsarbeit muss
dieses ausgefullte Formular (Punkte A bis E) der Betreuungsperson abgegeben werden.

Nach der rechtskraftigen Bewertung der Qualifikationsarbeit sind die Daten zu I6schen resp. zu archivieren und der nachfolgende Teil des
Formulars ist auszufullen:

F Loschung

Ich bestéatige, dass ich nicht anonymisierte Daten nach Ende der Lehrveranstaltung resp. Rechtskraft der Bewertung an allen
I_ Speicherorten geldscht habe.

Angaben zum Ort der Archivierung (falls nicht geléscht):

Angabe der speziellen Sicherheitsmassnahmen bei besonders schitzenswerten Daten (falls archiviert):

G Veroffentlichung der Arbeit in der Datenbank fiir Qualifikationsarbeiten der PH FHNW

Kann die Arbeit ohne Bedenken in die Datenbank fur Qualifikationsarbeiten der PH FHNW aufgenommen werden?8

|_ Ja, sie enthalt keine Daten, die Rickschllsse auf Personen erlauben.

|_ Nein, nur Veroffentlichung des Abstracts zuldssig.®

Ort, Datum Unterschrift der verantwortlichen Person(en)

Wichtiger Hinweis:

Die Einverstandniserklarungen sind fur eine allfallige Einsichtnahme bis mindestens ein Jahr nach Abschluss der Arbeit verfligbar zu halten. Bei ei-
ner allfalligen Weiterverwendung der Daten nach Projektende muss die Ubertragung der Verantwortlichkeit fiir die Daten dokumentiert werden. Falls
die Weiterverwendung der Daten nicht mit dem ursprunglich im vorliegenden Projektbeschrieb und in der Einverstandniserklarung angegebenen Ver
wendungszweck Ubereinstimmt, ist ein neuer Projektbeschrieb auszuflllen und es sind die entsprechenden Einverstandniserklarungen nochmals
einzuholen.

7 Aufzeichnungen mit dem Mobile nur, wenn Speicherung in Cloud deaktiviert ist. Nach der Aufnahme schnellstmdglich auf SWITCHtube transferieren und
anschliessend Aufnahme auf dem Mobile I6schen (vgl. Ziff. 8 Richtlinien).

8 Eine gleichlautende Aussage muss auch im Rahmen der Redlichkeitserklarung zur Arbeit gemacht werden, vgl. die Richtlinien Bachelor-/Masterarbeit, Anhang. Sie

9 enthélt sensible Daten, die nicht genligend anonymisiert werden kénnen. Im Zweifel ist von einer Veroffentlichung abzusehen.
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